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Rozdziat 1

[Postanowienia ogdine]

Niniejsze Wytyczne okreSlajg zasady powotywania i odwotywania oraz wspotpracy Rady Ekspertow
oraz Zespotu Ekspertdbw w ramach Projektu "INKUBATOR INNOWACII SPOtECZNYCH WIELKICH

JUTRA -DOSTEPNOSC +" planowanego do realizacji na zlecenie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w

ramach 1IV. Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (Dziatanie 4.1:

Innowacje spoteczne), wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego (zwanego dalej: Projektem).

Rozdziat 2
[Rada Ekspertow]

1. Rada Ekspertow to organ doradczy w Projekcie, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a.

zatwierdzanie kolejnych etapdw oceny pomystéw zgloszonych do udzialu w Projekcie,
tj. ETAPU I: Pierwsza ocena formalna, ETAPU II: Druga ocena formalna oraz ETAPU III: Ocena
merytoryczna (jakosciowa) w ramach kazdego z naboréw,

zatwierdzanie specyfikacji innowacji bedgacych obowigzkowym zatgcznikiem do umowy
0 powierzenie grantu,

zatwierdzanie innowacji spotecznych do opracowania ostatecznej wersji produktu oraz
ostatecznych wersji produktu, jak réwniez

wsparcie w upowszechnianiu oraz podjeciu dziatan w zakresie wigczenia innowacji spotecznych
do polityki i praktyki.

2. W skiad Rady Ekspertow wchodza min. 3 kluczowe osoby legitymujace sie co najmniej trzyletnim

doswiadczeniem w obszarze merytorycznym Projektu rozumianym jako doswiadczenie w nadzorze,

realizacji, inkubowaniu i akceleracji innowaciji , zasiadajace we wiadzach Beneficjenta - DGA S.A.,

tj. co do zasady:

a.

b

(@]

Prezes Beneficjenta - DGA S.A.,

Wiceprezes Beneficjenta - DGA S.A. oraz

. Dyrektor Departamentu Zarzadzania Projektami u Beneficjenta - DGA S.A.

3. Rada Ekspertéw dziata zgodnie z zapisami:

a. niniejszych Wytycznych,

b. Procedur realizacji Projektu grantowego, ktére Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek
przygotowac i przekaza¢ do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju po podpisaniu Umowy o
dofinansowanie Projektu grantowego celem zatwierdzenia,

c. wniosku o dofinansowanie Projektu, jak rowniez
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d. wytycznych i interpretacji Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju, ze szczegdlnym uwzglednieniem
Wytycznych w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn.

4. Rada Ekspertow to organ nadrzedny nad Zespotem Ekspertdw, jak rdwniez Kierownikiem Projektu.

Rozdziat 3
[Zespot Ekspertow]

1. Zespdt Ekspertdw to zespdt merytoryczny w Projekcie, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci:

a. ocena pomystow zgtoszonych do udziatu w Projekcie w ramach kazdego z naboréw obejmujaca
nastepujgce etapy:
e ETAP II: Druga ocena formalna,
e ETAP III: Ocena merytoryczna (jakosciowa), w tym:
o CZESC I: Ocena petnego formularza zgtoszeniowego — ANALIZA DOKUMENTOW,
o CZESC II: Ocena pelnego formularza zgtoszeniowego - SPOTKANIE (zaréwno
bezposrednie, jak i prowadzone za posrednictwem Srodkéw komunikacji na odlegtosé),
b. opracowanie specyfikacji innowacji dla pomystéw wytonionych do otrzymania grantu w kazdym
z naboréw bedacej obowigzkowym zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu,
c. przeprowadzenie otwierajgcych sesji informacyjnych dla Pomystodawcéw wytonionych do
otrzymania grantu w kazdym z nabordw,
d. opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia lub rozwigzania) do wdrazania na
szerokg skale (z uwzglednieniem wyniku testowania i ewaluacji).

2. W sktad Zespotu Ekspertow wchodzg min. 3 kluczowe osoby, z ktérych:

a. jedna legitymuje sie co najmniej trzyletnim doswiadczeniem w obszarze merytorycznym
Projektu rozumianym jako doswiadczenie w realizacji i inkubowaniu innowacji spotecznych,

b. druga legitymuje sie co najmniej trzyletnim doswiadczeniem merytorycznym w temacie
dziatania na rzecz dostepnosci os6b  z  niepetnosprawnosciami  oraz 0sob  starszych o
ograniczonej mobilnosci lub percepcji oraz inkubowaniu innowacji spotecznych

c. trzecia legitymuje sie co najmniej trzyletnim dos$wiadczeniem w prowadzeniu badan oraz
inkubowaniu innowacji spotecznych.

3. Zespdt Ekspertdw angazowany jest na podstawie wynikdw postepowania na petnienie funkcji

Ekspertéw w Zespole Ekspertéw w ramach Projektu, ktére przeprowadzone zostanie zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci — zaméwienie powyzej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw
i ustug (VAT) — z wytgczeniem zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

4, Zespdt Ekspertéw dziata zgodnie z zapisami:

a. niniejszych Wytycznych,
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b. Procedur realizacji Projektu grantowego, ktore Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek
przygotowac i przekaza¢ do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju po podpisaniu Umowy o
dofinansowanie Projektu grantowego celem zatwierdzenia,

c. wniosku o dofinansowanie Projektu,

d. wytycznych i interpretacji Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju, ze szczegdlnym uwzglednieniem
Wytycznych w zakresie rownosci szans I niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn, jak réwniez

e. umowy ramowej na petnienie funkcji Eksperta w Zespole Ekspertéw w ramach Projektu.

. Zespot Ekspertow podlega pod Rade Ekspertow. Praca Zespotu Ekspertow koordynowana jest

przez Kierownika Projektu.

Rozdzial 4
[Zasady wspétpracy — ETAP II: Druga ocena formalna]
. Przekazanie pomystéw do oceny w ramach ETAPU II: Druga ocena formalna w kazdym z naboréw
kazdorazowo zaleze¢ bedzie od wynikdw losowania przeprowadzonego przez Beneficjenta - DGA
S.A. pod nadzorem Kierownika Projektu wedtug przyjetego schematu: ocena wszystkich pomystow
w ramach danego naboru dokonywana jest przez losowo wybranych Ekspertéw wchodzacych
w sktad Zespotu Ekspertéw.
. Przed przystgpieniem do prac osoby uczestniczagce w procesie oceny w ramach ETAPU II: Druga
ocena formalna, tj. wybrany Ekspert, jak i Cztonkowie Rady Ekspertow oraz Kierownik Projektu,
podpisujg Deklaracje poufnosci i bezstronnosci, ktorej wzdr stanowi¢ bedzie zatgcznik do Procedur
realizacji Projektu grantowego.
. Ocena przeprowadzana bedzie zgodnie z zapisami Procedur realizacji Projektu grantowego, ktore
Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek przygotowac i przekaza¢ do Ministerstwa Inwestycji i
Rozwoju po podpisaniu Umowy o dofinansowanie Projektu grantowego do zatwierdzenia.
. Celem zagwarantowania rzetelnej oceny pomystéw w trakcie trwania procesu oceny organizowane
bedg cykliczne konsultacje Eksperta oceniajgcego pomysty oraz Rady Ekspertow, a takze
Kierownika Projektu, tj. w szczegolnosci:
a. spotkanie rozpczynajace etap drugiej oceny formalnej celem omowienia instrumentarium oceny
pomystow,
b. spotkania robocze w trakcie drugiej oceny formalnej celem przedyskutowania watpliwosci,
wymiany opinii, dyskusji,
c. spotkanie podsumowujgce etap drugiej oceny formalnej celem zatwierdzenia listy pomystow,
ktére w wyniku przeprowadzonej oceny przekazane bedg do ETAPU III, tj. oceny merytorycznej

(jakoSciowej),
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z ktdrych sporzadzane bedg protokoty przedstawiajgce podjete w trakcie ich trwania ustalenia,
a jesli podczas spotkan roboczych zapada¢ beda decyzje wptywajace na proces oceny, zostang
one zapisane co najmniej w formie notatki.
. Po zakonczeniu procesu oceny w ramach ETAPU II: Druga ocena formalna, ostateczne wyniki
zatwierdzane sg przez Rade Ekspertdw (wymagana jednogfosna decyzja wszystkich Cztonkow

wchodzgcych w sktad Rady Ekspertow).

Rozdziat 5

[Zasady wspodtpracy — ETAP III: Ocena merytoryczna (jakosciowa)]

. Liczba przekazanych danemu Ekspertowi pomystéw do oceny w ramach ETAPU III: Ocena

merytoryczna (jakosciowa) w kazdym z nabordw kazdorazowo zaleze¢ bedzie od wynikow

losowania przeprowadzonego przez Beneficjenta - DGA S.A. pod nadzorem Kierownika Projektu
wedtug przyjetego schematu:

o CZESC I: Ocena petnego formularza zgtoszeniowego — ANALIZA DOKUMENTOW (ocena danego
pomystu w ramach danego naboru dokonywana bedzie przez 2 losowo wybranych Ekspertow
wchodzacych w sktad Zespotu Ekspertow),

o CZESC II: Ocena petnego formularza zgtoszeniowego — SPOTKANIE (ocena danego pomystu
w ramach danego naboru dokonywana bedzie przez 3 Ekspertow, tj. przez wszystkich
Ekspertéw wchodzacych w sktad Zespotu Ekspertow).

. Przed przystgpieniem do prac osoby uczestniczgce w procesie oceny w ramach ETAPU III: Ocena

merytoryczna (jakosciowa), tj. Eksperci, jak i Cztonkowie Rady Ekspertéw oraz Kierownik Projektu,

podpisujg Deklaracje poufnosci i bezstronnosci, ktorej wzdr stanowi¢ bedzie zatgcznik do Procedur
realizacji Projektu grantowego.

. Ocena przeprowadzana bedzie zgodnie z zapisami Procedur realizacji Projektu grantowego, ktore

Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek przygotowac i przekaza¢ do Ministerstwa Inwestycji i

Rozwoju po podpisaniu Umowy o dofinansowanie Projektu grantowego do zatwierdzenia.

. Celem zagwarantowania rzetelnej oceny pomystow w trakcie trwania procesu oceny organizowane

beda cykliczne konsultacje Zespotu Ekspertéw oraz Rady Ekspertéw, a takze Kierownika Projektu,

tj. w szczegdlnosci:

a. spotkanie rozpczynajgce etap oceny merytorycznej (jakosciowej) celem omdwienia
instrumentarium oceny pomystow,

b. spotkania robocze w trakcie oceny merytorycznej (jakosciowej) celem przedyskutowania
watpliwosci, wymiany opinii, dyskusji,

c. spotkanie podsumowujgce etap oceny merytorycznej (jakosciowej) celem zatwierdzenia
wstepnej listy pomystdw oraz spotkanie na zakonczenie catego etapu celem zatwierdzenia

ostatecznej listy rankingowej rekomendowanych do otrzymania grantu,
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z ktérych sporzadzane beda protokoly przedstawiajgce podjete w trakcie ich trwania ustalenia, a
jesli podczas spotkan roboczych zapada¢ beda decyzje wptywajgce na proces oceny, zostang one
zapisane co najmniej w formie notatki.

. Po zakonczeniu procesu oceny w ramach ETAPU III: Ocena merytoryczna (jakosciowa), wyniki
zatwierdzane sg przez Rade Ekspertdw (wymagana jednogtosna decyzja Cztonkow Rady
Ekspertow).

Rozdziat 6
[Zasady wspodtpracy — Opracowanie specyfikacji innowacji]

. Liczba przekazanych danemu Ekspertowi specyfikacji innowacji do opracowania kazdorazowo
zaleze¢ bedzie od wynikdw losowania przeprowadzonego przez Beneficjenta - DGA S.A. pod
nadzorem Kierownika Projektu.

. Przygotowanie specyfikacji innowacji odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zapisami Procedur realizacji
Projektu grantowego, ktére Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek przygotowac i przekaza¢ do
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju po podpisaniu Umowy o dofinansowanie Projektu grantowego
celem zatwierdzenia, jak réwniez wniosku o dofinansowanie oraz wytycznych i interpretacji
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w tym zakresie.

. Celem zagwarantowania rzetelnego przygotowania specyfikacji innowacji w trakcie trwania procesu
opracowywania dokumentdéw organizowane bedg cykliczne konsultacje Zespotu Ekspertow oraz
Rady Ekspertow, a takze Kierownika Projektu, tj. w szczegdlnosci:

a. spotkanie rozpczynajgce etap przygotowania specyfikacji innowacji celem omdwienia
instrumentarium opracowania dokumentow,

b. spotkania robocze w trakcie procesu przygotowania specyfikacji innowacji celem
przedyskutowania watpliwosci, wymiany opinii, dyskusji,

c. spotkanie podsumowujgce etap przygotowania specyfikacji innowacji.

. Kazda specyfikacja innowacji wymaga zatwierdzenia przez Rade Ekspertow (wymagana
jednogtosna decyzja Cztonkow Rady Ekspertow). W przypadku braku jednomyslnosci specyfikacja
nie moze zosta¢ zatwierdzona i zostaje zwrdécona wraz z uzasadnieniem do eksperta
wspOtpracujgcego z Innowatorem celem uwzglednienia uwag Rady.

. Poprawno$¢ kazdej specyfikacja innowacji bedzie weryfikowana przez Rade Ekspertéw na
podstawie listy sprawdzajgcej, ktdra bedzie potwierdzata zgodnos¢ specyfikacji z wymogami
konkursu - Zatgcznik 1 do Wytycznych powotywania i odwotywania oraz wspdtpracy
rady ekspertdw oraz zespotu ekspertdw. Do zatwierdzenia specyfikacji jest wymagana pozytywna

odpowiedz na wszystkie pytania w liscie sprawdzajace;j.

Rozdziat 7
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[Zasady wspotpracy — Opracowanie ostatecznych wersji produktow]

. Liczba przekazanych danemu Ekspertowi ostatecznych wersji produktu do opracowania
kazdorazowo zaleze¢ bedzie od wynikéw losowania przeprowadzonego przez Beneficjenta - DGA
S.A. pod nadzorem Kierownika Projektu.

. Przygotowanie ostatecznych wersji produktu odbywaé sie bedzie zgodnie z zapisami Procedur
realizacji  Projektu grantowego, ktore Beneficjent - DGA S.A. ma obowigzek przygotowaé
i przekaza¢ do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju po podpisaniu Umowy o dofinansowanie Projektu
grantowego celem zatwierdzenia, jak rowniez wniosku o dofinansowanie oraz wytycznych
i interpretacji Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w tym zakresie.

. Celem zagwarantowania rzetelnego przygotowania ostatecznych wersji produktu w trakcie trwania
procesu opracowywania dokumentéw organizowane bedg cykliczne konsultacje Zespotu Ekspertow
oraz Rady Ekspertéw, a takze Kierownika Projektu, tj. w szczegdlnosci:

a. spotkanie rozpczynajgce etap przygotowania ostatecznych wersji produktu celem omowienia
instrumentarium opracowania dokumentéw,
b. spotkania robocze w trakcie procesu przygotowania ostatecznych wersji produktu celem
przedyskutowania watpliwosci, wymiany opinii, dyskusii,
c. spotkanie podsumowujgce etap przygotowania ostatecznych wersji produktu.
. Kazda ostateczna wersja produktu wymaga zatwierdzenia przez Rade Ekspertow (wymagana

jednogtosna decyzja Cztonkow Rady Ekspertow,).

Rozdzial 9
[Tryb odwolywania Rady Ekspertow i Zespotu Ekspertow]

. Zmiana w_skladzie Rady Ekspertéw nastepuje w przypadku zmian personalnych we wtadzach

Beneficjenta - DGA S.A., tj. co do zasady na stanowiskach:

a. Prezesa Beneficjenta - DGA S.A. lub
b. Wiceprezesa Beneficjenta - DGA S.A. lub
c. Dyrektora Departamentu Zarzadzania Projektami u Beneficjenta - DGA S.A.

. Odwotanie ze stanowiska Eksperta w Zespole Ekspertéw nastepuje zgodnie z zapisami umowy

ramowej na petnienie funkcji Eksperta w Zespole Ekspertdow w ramach Projektu podpisywanej po

przeprowadzeniu procedury, o ktdérej mowa w Rozdziale 3: [Zespot Ekspertow] w pkt. 3.

Rozdziat 10
[Obstuga Rady Ekspertow i Zespotu Ekspertow]

. Obstuge organizacyjng i techniczng Rady Ekspertéw oraz Zespotu Ekspertéw zapewnia Zespot

Projektu pod nadzorem Kierownika Projektu, tj. w szczegdlnosci:

a. dostarcza Radzie Ekspertow i Zespotowi Ekspertéw dokumentacje niezbedng do realizacji

poszczegdlnych zadan na kazdym etapie Projektu,
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b. gromadzi i przechowuje dokumentacje zwigzang ze zrealizowanymi przez Rade Ekspertow
i Zespot Ekspertéw poszczegolnymi zadaniami na kazdym etapie Projektu,

c. sporzadza podsumowania, zestawienia, itp. po zakonczeniu przez Rade Ekspertow i Zespot

Ekspertéw poszczegdlnych zadan na kazdym etapie Projektu.

Rozdziat 11

[Postanowienia koncowe]

Niniejsze Wytyczne obowigzujg od dnia ich zatwierdzenia przez Kierownika Projektu i stanowig

integralng czes¢ dokumentacji Projektu.

Zafgcznik nr 1 Lista sprawdzajgca do specyfikacji innowacji

OPIS KRYTERIUM TAK

NIE

UWAGI

Czy specyfikacja innowacji zawiera opis
innowacji — wskazujacy na jej zgodnos¢ z
tematem dostepnosci;

Czy specyfikacja innowacji zawiera opis grupy
docelowej — potencjalnych odbiorcow i
uzytkownikéw innowacji;

Czy specyfikacja innowacji zawiera
uzasadnienie innowacyjnosci rozwigzania w
skali kraju;

Czy specyfikacja innowacji zawiera opis
dostepnosci rozwigzania (zgodnosc
wypracowanych produktéw lub ustug ze
standardami dostepnosci

Czy specyfikacja innowacji zawiera opis
rezultatow czastkowych (o ile okreslono) wraz
z przypisaniem do nich kosztéw; rezultaty
czgstkowe stanowig produkt prowadzacy do
wypracowania danej innowacji spotecznej

Czy specyfikacja innowacji zawiera opis
rezultatu ostatecznego (produktu albo ustugi)
wraz ze wskazaniem wymogow jakosciowych,
jakie ostateczny produkt lub ustuga ma
spetniac

Czy specyfikacja innowacji zawiera wskazniki
zakfadanych rezultatéw wraz ze sposobem ich
pomiaru (okreslane w sytuacji gdy specyfikacja
innowacji tego wymaga

Czy specyfikacja innowacji zawiera
harmonogram realizacji grantu (wdrazania
innowadji

Czy specyfikacja innowacji zawiera koncepcje
testowania innowacji — okreslajgca

podstawowe zatozenia testowania, np. liczbe
odbiorcow, uzytkownikow — nalezy pamietac,
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ze liczba ta musi by¢ odpowiednio dobrana,
tak aby test mdgt przynies¢ wiarygodny wynik.
Nalezy wskazac planowany czas trwania testu
oraz warunki, wskazujgce na to, ze innowacja
sprawdzita sie w praktyce (pozytywny wynik
testu innowadji);

Czy specyfikacja innowacji zawiera informacje
dotyczace sposobu szacowania grantu
(budzet)3 — nalezy przy tym uwzglednic¢
ponizej wymienione kwestie.

Czy wydatki ponoszone przez grantobiorce sg
0szacowane W sposob oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do Srednich cen i
stawek rynkowych i efektywny.

Czy zagwarantowano poréwnywalnosc¢
poszczegdlnych kosztow.

Do szacowanych kosztéw innowacji nie
kwalifikujg sie koszty administracyjne zwigzane
z wdrazaniem grantow.

W ramach grantu nie zostaty by¢ ujete koszty
ewaluagiji.

SPECYFIKACJA INNOWACII SPELNIA WYMOG! i
ZOSTAJE ZATWIERDZONA

Data i podpis
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